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2 กฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง 4 

3 แบบฟอร์ม แหล่งข้อมูล หรือเอกสารอื่นๆ 5 
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1. ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน และระยะเวลาการปฏบิัตงิานแต่ละขั้นตอน 

1.1 การขอเป็นวทิยาการฝกึอบรมด้านเทคโนโลยสีารสนเทศ 

ผู้ส่งมอบ

ปัจจัย

นำเข้า 

ปัจจัย

นำเข้า 
ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน 

เวลาที่ใช้ใน

แต่ละ

ขั้นตอน 

ผลผลิต ผู้รับบรกิาร ตัวช้ีวัด 
คา่

เป้าหมาย 

ผูใ้ช้งานส่ง

คำขอใช้

บรกิารผ่าน

ระบบ UP-

DMS 

หนังสือจาก

ตน้ทาง 

1. ตรวจสอบและลงเลขรับ  5 นาท/ีฉบับ     

  2. เจา้หนา้ที่ดำเนินการตามคำขอใช้บรกิาร 10 นาท/ี

ฉบับ 

    

  3. ผูอ้ำนวยการพจิารณา 10 นาที/

ฉบับ 

 ผู้อำนวยการ   

  4. ส่งต่อใหกั้บผูไ้ด้รบัมอบหมาย หรอื เวยีน

แจง้ 

5 นาท/ีฉบับ หนังสือที่

ผ่านการ

พจิารณา 

ผูไ้ด้รับ

มอบหมาย 

ระยะเวลา

ดำเนนิการ

ต่อ 1 เรื่อง 

เสร็จสิน้

ภายในวันที่

ได้รับหนังสอื 
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1.2 การขอใช้ห้องฝกึอบรมด้านเทคโนโลยสีารสนเทศ 

ผู้ส่งมอบ

ปัจจัย

นำเข้า 

ปัจจัย

นำเข้า 
ขั้นตอนการปฏบิัตงิาน 

เวลาที่ใช้ใน

แต่ละ

ขั้นตอน 

ผลผลิต ผู้รับบรกิาร ตัวช้ีวัด 
คา่

เป้าหมาย 

หน่วยงาน

ภายในและ

ภายนอก 

หนังสือจาก

ตน้ทาง 

1. ตรวจสอบและลงเลขรับ  5 นาท/ีฉบับ     

  2. เจา้หนา้ที่ดำเนินการตรวจสอบรายการ

ขอใช้บรกิารห้อง 

10 นาที/

ฉบับ 

    

  3. เจา้หน้าที่จัดเตรยีมหอ้งคอมพวิเตอร์ 10 นาท ี     

  4. ผูอ้ำนวยการพิจารณา 10 นาที/

ฉบับ 

 ผู้อำนวยการ   

  5. เจา้หน้าที่แจง้ผลการดำเนนิการ กลับไป

ยังผูใ้ช้งานทาง Email และระบบ UP-DMS 

10 นาที/

ฉบับ 

หนังสือที่

ผ่านการ

พจิารณา 

ผูไ้ด้รับ

มอบหมาย 

ระยะเวลา

ดำเนนิการ

ต่อ 1 เรื่อง 

เสร็จสิน้

ภายในวันที่

ได้รับหนังสอื 
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2. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ประกาศมหาวทิยาลัยพะเยารายการและอตัราการเบกิจ่ายเงนิรายได้ พ.ศ. 2566 

2. พระราชบัญญัติการปฏบิัตริาชการอเิล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 
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3. แบบฟอร์ม แหล่งข้อมูล หรอืเอกสารอ่ืนๆ 

ลำดับ  ชื่อ  แหล่งข้อมูล/ลงิค์ download  

1  ประกาศมหาวทิยาลัยพะเยารายการและอัตรา

การเบิกจ่ายเงินรายได ้พ.ศ. 2566 

http://www.lp.up.ac.th/th/main/contentdoc 

2  พระราชบัญญัตกิารปฏบิัตริาชการ

อเิล็กทรอนกิส์ พ.ศ. 2565  

https://citcoms.up.ac.th/ pdf/66/ประกาศ

มหาวทิยาลัยพะเยา%20เรื่อง%20ช่องทาง

อเิล็กทรอนกิส์สำหรับตดิต่อมหาวทิยาลัย

พะเยา%20พ.ศ.2566.pdf 

 

 


