
ผ่าน ไม่ผ่าน 

งานผลิตสื่อนวัตกรรม  หน่วย UP LMS 

การออกแนวปฏิบัติการจัดสอบออนไลน ์

         การสื่อสาร/

ข้อมูล 
          การปฏบัิตกิาร 

         การตรวจสอบ           การจัดเก็บขอ้มูล 

รายละเอยีด 
หน่วย 

UP LMS 

ผู้อำนวย 

การ 
อธิการบด ี นสิิต อาจารย์  เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

1.จัดทำร่าง ระเบียบ ข้อบังคับ 

แบบฟอร์มคำรอ้ง และประกาศ

มหาวทิยาลัยฯ  

  

    
- ร่างระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 

- ฟอร์มคำรอ้ง 

 

2.ผู้อำนวยพจิารณาลงนามเพื่อเสนอรอง

อธิการบดีฝ่ายวชิาการอนุมัติ 

 

 

 

   
-บันทึกข้อความ 

- ร่างระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ 

- ฟอร์มคำรอ้ง 

3.ประสานงานกับคณะวิชาและ

หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่อให้

อาจารย์แจ้งความประสงคข์อจดั

สอบออนไลน ์

 

   

 
 

-บันทึกขอ้ความเวยีนแจ้งความประสงค์ขอจัด

สอบออนไลน ์

- 

4.อาจารย์ลงทะเบียนเพื่อขอจัดสอบ

ออนไลน์และจัดทำระเบียนรายวชิา 

ตารางสอบ เพื่อแจ้งให้นิสติทราบ 

 

 

     

-ระเบียนรายวชิา และ ตารางสอน 

 



 

การออกแนวปฏิบัติการจัดสอบออนไลน ์
         การสื่อสาร/ข้อมูล           การปฏบัิตกิาร 

         การตรวจสอบ           การจัดเก็บขอ้มูล 

รายละเอยีด 
หน่วย UP 

LMS 

ผู้อำนวย 

การ 
อธิการบด ี นสิิต อาจารย์  เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

5.ดำเนนิการ จัดประชุมเพื่อเตรียม

ความพร้อมการจัดสอบออนไลน์

ให้กับอาจารย์ได้ทราบแนวปฏบัิติ 

      -คู่มอืการใชง้าน 

-เอกสารประชาสัมพันธ์ 

6. ดำเนนิการจัดสอบออนไลน์ตาม 

ตารางาสอบ 

       

7.ให้คำแนะนำ ช่วยเหลอืและตอบ

ปัญหาแก่อาจารย์ นิสติ และผู้ท่ี

เกี่ยวข้อง 

       

 

  



กระบวนการทำงานของระบบ   ge-online 

ที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  

 

เร่ิมตน้ 

   

2  

   จัดประชุมคณะกรรมการการผลิต 

        บทเรียน ge-online 

 

ประชุม

คณะกรรมการเพื่อ 

คัดเลอืกรายวชิาใน

หมวด ศกึษาท่ัวไป 

 

 

1 วัน 

 

คณะกรรมการผลิตบทเรียน 

ge-online 

 

 

3  

             พจิารณาคัดเลอืก 

 

 

แก้ไข 

คณะกรรมการ 

คัดเลอืกรายวชิาใน

หมวด ศกึษาท่ัวไป

เพื่อเสอนต่อ

อธิการบด ี

 

 

1 วัน 

คณะกรรมการผลิตบทเรียน 

ge-online 

4  

 

             เสนออธิการบด ี

เสนออธิการบดีลง

นาม 

1-2วัน ผู้อำนวยการกองบริการ

การศึกษา 

5  

      

     ประกาศรายวชิาท่ีได้ผลิตบทเรียน  
      

ประกาศรายวชิาท่ีได้

ผลิตบทเรียนge-

onlineเพื่อประสาน

การทำงานกับ

ผู้รับผิดชอบรายวชิา 

 

 

1 อาทิตย ์

งานส่งเสริมนวัตกรรม 



6  

               ผลิตบทเรียน 

      

 

ตรวจสอบแก้ไข               

รูปแบบการผลิต 

-วางแผนการผลิต 

-ระบบ I-classroom 

-สื่อผสม ถ่ายทำเอง 

 

 

2-3 เดอืน 

งานส่งเสริมนวัตกรรม 

7  

                  ตรวจสอบ 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบ

รายวชิาตรวจสอบ

ความถูกต้องการของ

รูปแบบและเนอืห้า 

 

 

       1-2 อาทิตย ์

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวชิา 

8            
            คณะกรรมการอนุมัต ิ

                  ให้เปิดเรียน 

คณะกรรมการอนุมัติ 

ให้เปิดเรียนในระบบ  

ge-online 

1 วัน คณะกรรมการผลิตบทเรียน 

ge-online 

 

9  

                         upload 

            บทเรียนขึ้นเว็บ ge.up.ac.th 

นำบทเรียนขึ้นเว็บ 

ge-up.ac.th 

1-2 วัน งานส่งเสริมนวัตกรรม 

10  

        ประกาศให้นิสติปี 1 รับทราบ 

-ประกาศให้นิสติปี 1 

รับทราบพร้อมระบุ

หลักเกณฑ์และกฏ

ระเบียบการเรียน

ออนไลน ์

-กำหนดวัน

ลงทะเบียนออนไลน ์

1-2 อาทติย์ งานส่งเสริมนวัตกรรม 

11  

        นสิิตลงทะเบียนเรียนออไลน ์

เปิดระบบ ge-online 

เพื่อให้นสิิลงทะเบียน

เรียนออนไลน์ 

1 อาทิตย์ งานส่งเสริมนวัตกรรม 



 

 

  

12  

 

             เปิดเรียนทุกรายวชิา 

-นสิิตเข้ามาเรียน 

-อาจารย์เพิ่ม

แบบทดสอบและ

แบบฝึกหัด 

        

          1 เทอม 

-งานส่งเสริมนวัตกรรม 

-อาจารย์ผู้รับผิดชอบ

รายวชิา 

13  

          จัดสอบในระบบปกติ 

กองบริการการศกึษา 

จัดสอบ 

1 อาทิตย์ กองบริการการศกึษา 

14  

         ประกาศผลการเรียนในระบบ 

                  www..reg.up.ac.th 

อาจารย์ส่งผล

คะแนน ใหก้อง

บริการการศกึษา 

1-2 อาทิตย์ งานทะเบียนและประมวลผล 

15  

          ประเมินผลการใช้งานระบบ  

                           ge-online 

ประเมินผลการใช้

งานระบบ  ge-online 

1  อาทิตย ์ งานส่งเสริมนวัตกรรม 

16  

                       สิน้สุด 

   



กระบวนการทำงานการผลิตบทเรียนsuper -kpi 

ที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  

 

เร่ิมตน้ 

   

2  

   คณะวิชาแจ้งความประสงค์ขอผลิต 

      บทเรียน super kpi 

 

ธุรการรับเอกสารเพื่อเสนอ

ผู้อำนวยการศูนย์บริการ

เทคโนโลยสีารสนเทศและ

การสื่อสาร 

 

 

1 วัน 

งานธุรการ 

 

 

3  

                   พจิารณา 

 

 

แก้ไข 

ผู้อำนวยการพจิารณา

มอบหมายงาน 

 

 

1 วัน 

ผู้อำนวยการศูนย์บริการ

เทคโนโลยสีารสนเทศและ

การสื่อสาร 

6  

               ผลิตบทเรียน 

      

 

ตรวจสอบแก้ไข               

รูปแบบการผลิต 

-วางแผนการผลิต 

-ระบบ  Self record 

-สื่อผสม ถ่ายทำ - ตัดต่อ 

 

 

2-3 เดอืน 

 

 

งานผลิตสื่อนวัตกรรม 

 

7  

                  ตรวจสอบ 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบ

รายวชิาตรวจสอบความ

ถูกต้องของรูปแบบและเนอื้

หาวชิา 

 

 

       1-2 

อาทิตย ์

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวชิา 



 

 

9  

                         upload 

            บทเรียนขึ้นเว็บ lms.up.ac.th 

นำบทเรียนขึ้นเว็บ 

www.lms.up.ac.th 

1-2 วัน งานผลิตสื่อนวัตกรรม 

11  

        นสิิตลงทะเบียนเรียนออนไลน ์

เปิดระบบ  

www.lms.up.ac.th เพื่อให้

นสิิลงทะเบียนเรียน

ออนไลน ์

1 อาทิตย ์ งานผลิตสื่อนวัตกรรม 

16  

                       สิน้สุด 

   


